Prijem Zadosti a dalSich podani

Obec Skorkov (dale jen ,,obec*) poskytne Zadateli informaci na zakladé Zadosti nebo
zverejnénim.

Zadost o informaci ve smyslu tohoto zédkona lze podat:
e pisemn¢ na poStovni adresu: Obecni Gfad Skorkov, Skorkov 29, 582 53 Skorkov

e pisemné elektronickou postou na e-mailovou adresu: obecskorkov@centrum.cz
o telefonicky na ¢isle: 775 660 883

Na tstni zadost poskytne obecni ufad v jednoduchych zaleZitostech tstni informaci. Ustné
podand zadost v§ak nemuze byt podkladem pro vydéani rozhodnuti ve spravnim fizeni.
Neni-li zadateli na ustn¢€ podanou zadost informace poskytnuta, nebo ji zadatel nepovazuje za
dostacujici, je tteba podat Zadost pisemné.

Z pisemné Zadosti musi byt jednozna¢né ziejmé:

a) komu je urCena

b) Ze se zadatel domaha poskytnuti informace ve smyslu tohoto zakona

¢) u fyzickych osob kdo ji podava (jméno, piijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého
pobytu nebo, neni-li pfihlaSena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro doruc¢ovani,

1i8i-1i se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydliste)

d) u pravnickych osob nazev, identifika¢ni ¢islo, adresu sidla a adresu pro doruc¢ovani, lisi-li
se od adresy sidla

e) adresou pro doruc¢ovani se rozumi téz elektronicka adresa.

Neobsahuje-li zadost vySe uvedené nalezitosti, neni zadosti ve smyslu tohoto zakona.

Pokud brani nedostatek dajli o Zadateli postupu vyfizeni Zadosti o informaci podle tohoto
zakona, vyzve obecni Gfad zadatele ve 1htuté do 7 kalendainich dni od podani Zadosti, aby
zadost doplnil a upozorni jej, Ze nevyhovi-li této vyzveé do 30 dnii ode dne doruceni vyzvy,
zadost odlozi.



Pisemna Zadost:
f) musi byt srozumitelna
g) musi z ni byt zfejmé, jaka informace je pozadovana

h) nesmi byt formulovana pfili§ obecné.

V ptipadé, Ze je zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je pozadovana nebo je
formulovana piili§ obecné, vyzve zadatele ve 1hiité do 7 dnti od podani zadosti, aby zadost
upiesnil. Neuptesni-li zadatel zadost do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o
odmitnuti zadosti.

V ptipadég, Ze pozadované informace se nevztahuji k jeho plisobnosti, zddost odlozi a tuto
odtivodnénou skutecnost sdéli do 7 dnti ode dne doruceni zadosti zadateli.

Obecni tfad poskytne pozadovanou informaci ve lhité nejpozdéji do 15 dnii od pitijeti
zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni. O postupu pii poskytovani informace se potidi zaznam.

Lhiitu pro poskytnuti informace mtize obec prodlouzit ze zavaznych divoda, nejvyse vsak o
10 dni.

Zavazinymi diivody jsou:

e vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych tfadovnach, které jsou oddélené
od ufadovny vyfizujici Zadost

e vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisSnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti

e konzultace s jinym povinnym subjektem nebo mezi dvéma nebo vice slozkami
povinného subjektu

Zadatel musi byt o prodlouZeni lhity i o jeho divodech vzdy prokazatelné informovan a
to v€as pfed uplynutim lhity pro poskytnuti informace.

Pokud obec Zadosti byt i jen zCasti nevyhovi, vyda ve lhité pro vyrizeni Zadosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, poptipad¢ o odmitnuti ¢asti Zadosti s vyjimkou piipada,
kdy se zadost odlozi.



Pokud nebylo Zadosti vyhovéno z diivodii ochrany obchodniho tajemstvi nebo ochrany prav
tietich osob k pfedmétu prava autorského, musi byt v odivodnéni rozhodnuti uvedeno, kdo
vykonavé pravo k tomuto obchodnimu tajemstvi nebo kdo vykondva majetkova prava k
tomuto pfedmétu ochrany prava autorského, je-li tato osoba obci znama.

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméruje k poskytnuti jiz zverejnéné informace,
miiZe obec co nejdiive, nejpozdéji vSak do 7 dnti, misto poskytnuti informace sdélit Zadateli
udaje, umoziujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace. Pokud zadatel trva na
piimém poskytnuti zvetejnéné informace, obec mu ji poskytne.
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